[bookmark: _GoBack]Rutine utlegg og kjøregodtgjørelse.

Gjelder fra og med 02.06.15.
Gjelder for alle frivillige og sentralt oppnevnte funksjonærer til nasjonale arrangement i regi av NSF hopp:  Norges-Cup, mesterskap og hovedrenn.

Billigste reisemåte skal benyttes. Det skal samkjøres. Arrangementets TD skal organisere kjøringen.
TD må vurdere hva som er billigst i forhold til kjøring/overnatting og bespisning.

Takster:

Kilometergodtgjørelsen er kr. 2,- pr km. Passasjergodtgjørelse kr. 0,50 pr km/passasjer.

Avdeling 53 og prosjektnummer 53303 skal påføres.

Vedlegg til kjøregodtgjørelse skal være originaler og kan omfatte bompenger og parkering.
Eventuelle underbilag skal limes på et A4 ark.

Det er viktig at alle personopplysninger er fylt inn i skjemaene.  Formål med reisen må opplyses, som f.eks. Norges-Cup Molde og dato

Ved andre utlegg skal utleggskjema benyttes.  Samme dokumentasjons- og opplysningskrav som ved kjøregodtgjørelse unntatt personnummer.

Manglende  eller ikke godkjent underbilag medfører at utlegget ikke godtgjøres.

NB! Husk dato og underskrift.  Kjøregodtgjørelse uten underbilag kan scannes og sendes undertegnede. 

Utleggsskjema og reiseregninger med originale billag sendes til:

Norges skiforbund
Hopp
0840 Oslo

Med vennlig hilsen
Morten Lein
Arrangementsjef  hopp
Race Director Ski Jumping
Mob: +47 900 57122
Morten.lein@skiforbundet.no
‘
Norges Skiforbund
0840 Oslo
 


